
 

Konu Fakülte Kurul Kararı İşlem Şeması  Gerekçe  

 

Dekan,Bölüm Başkanları ve 

Dekan Yardımcıları Fakülte 

Kurulunu Oluşturulur. 

Dekan Uygun Gördüğü Zaman 

Fakülte Kurulu üyelerine 

toplantıya davet eder. 

 
Fakülte Kurulu Gerektiren bir yazı 

geldiğinde; 
1. Dekanın, takibi için ilgili birime 

gereği (Fakülte Kurul Kararı) 
için Fakülte Sekreterine Sevk 
eder. 

2. Dekanın talimatı ile Fakülte 
Sekreterliğine, (gündem toplantı 

tarih/saatini) Kurul Üyelerine 

Davet yazısı yazar. 
3. Kurul belirtilen zaman da 

toplanır gündem konusu 
görüşülür. 

4. Kararın Fakülte Kurul Raportörü 
Fakülte Sekreteri tarafından 
yazılır. Kurul Üyelerine İmzaya 

Sunulur. 
5. Kurul Üyeleri tarafından 

imzalanan kararın, Fakülte kurul 
kararı defterine yapıştırılır. 

6. Kararın takibi ve gereği için ilgili 
birime sevk edilir. 

 

Kurul Kararı 

Dekan Uygun Gördüğü Zaman Fakülte Kurulu üyeleri ile görüşmek için Fakülte Sekreterine 

toplantıya davet yazısı yazdırır. Hizmet akışı aşağıda sunulmuştur. 

Fakülte Kurulu gerektiren bir yazı geldiğinde, yazının; 

Fakülte kurulu Üyelerinin İmzaladığı Fakülte Kurulu Kararı Kurul Defterine Yapıştırılır.  

Kurul Kararı yazılıp, Kurul üyelerine İmzalatılan Kararın; 

Evrak Kayıtta, Giden Evraka işlendikten sonra gerekli yerlere gönderilir. 

Fakülte kurulunda görüşülmesi için tarih belirlenir. Kurul üyelerine davet yazısı yazılır. 

Davet yazısı, Evrak Kayıt İşlerinde Giden evraka işlendikten sonra Kurul Üyelerine dağıtılır.  

İlgili Birim, alınan kararın yazısını gerekli yerlere yazar. 

Yazı Uygun mu? 

E 

H 

Dekanın atadığı Dekan Yardımcıları tarafından Fakülte Kurulu oluşturulur. 

Takibi için; 

Fakülte Kuruluna Sevk edilmesi 

Fakülte Kurulu bertilen tarihte toplanır. 

Karar Alındı 

İlgili birime Sevk edilmesi 

Gereği için; 

Fakülte Sekreteri tarafından; 

Fakülte Kurul Defterine Yapıştırılır. 


